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FORMAL OG SYGEFRAV/ARSPOLITIK

Denne vejledning beskriver hvordan fraveersrapporten Registreret sygefraveer
kan bruges til at falge op pa AAU’s sygefraveerspolitik.

Du finder rapporter i Power Bl via administrative systemer, og under dkonomi.

Pa Aalborg Universitet bestemmer , at tjenestestedets
personaleleder som minimum afholder sygefraveerssamtale i fglgende
situationer:

e efter 5, 14 og 28 dages sammenhangende sygefravaer

e ved 14 dages sammenlagt sygefravaer pa 6 maneder

e ved 3 sygefraveersperioder pa 6 maneder

e ved hyppigt fraveer pa grund af barns farste og anden sygedag (5 perioder
pa 12 maneder)

Der arbejdes pa nuvarende tidspunkt pa at supplere nuveerende rapport med
nogle overblikshilleder, som optimerer hvordan der fglges op pa sygefraveer.


https://signon.aau.dk/cas/login?service=https%3a%2f%2fwww.adm.aau.dk%2fvue%2findex.php3
https://www.ansatte.aau.dk/regler/personaleforhold/sygefravaer#sygefrav%C3%A6rspolitik-p%C3%A5-aalborg-universitet
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OPFZLGNING EFTER 5, 14 OG 28 DAGES SAMMENHANGENDE
SYGEFRAVZAER

For at fglge op pa sygefraveer efter 5, 14 og 28 dages sammenhangende
sygefraveer, skal der klikkes pa rapporten perioder. Denne rapport udstiller
sygefraveersperioder, som er registreret i Statens HR. Klik pa trekanten ved
Arbejdsdage for at sortere pa antal sygefravaersdage pa medarbejder.

e Du kan her tjekke op pa, hvilke medarbejdere der har sammenhangende
sygefraveer pa 5, 14 eller 28 dage.

5 Medarbejder Fraveerstype Startdato | Slutdaio Timer Arbejdsdage | Kalenderdage
Forside - 8| 17-05-204 B

25112023

Ferie Sygdom/Sickness 15-03-2024 | 31-12-9988® 200,00 27,00 27,00 . .

Sygdom/Sickness 02-01-2024 | 23-02-2024 193,50 2632 39,00

Planlagt ferie

Sygefravaer Sygdom/Sickness 12-03-2024 | 19-04-2024 192 50 26,00 26.00

Registreret sygefravaer SyadomiSickness 12-01-2024 | 16-02-2024 [ 192,00 26,00 26,00 Hovedomrade, Enhed, E..

ot

SygdomSickness 18-03-2024 | 31-12-9999 Medarbejder, Medarbejd.

Medarbejder overblik
Alle s

Daglig Sygdom/Sickness 16-01-2024 | 19-02-2024
Fraveerstype, Fravaersty...

J

Sygdom/Sickness 08-01-2024 | 09-02-2024

Sygdom/sickness 19-03-2024 | 31-12-9999

Sygdom/Sickness 02-01-2024 | 27-03-2024
SyadomiSickness 22-01-2024 | 23-02-2024

Sygdom/sickness 08-02-2024 | 27-03-2024
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OPF@LGNING VED 14 DAGES SAMMENLAGT SYGEFRAVZAR PA 6 MANEDER

For at fglge op pa 14 dages sammenlagt sygefraveer pa 6 maneder, skal du
navigere til rapporten Medarbejder overblik. P4 valgboksen dato til hgjre i
billedet, kan du indsaette perioden til at udstille 6 maneder. Pa valgboksen
fraveerstype skal du veelge fraveerstypen sygdom.

Sgjlediagrammet viser nu antal sygedage i den valgte periode pr. medarbejder.
Du kan holde musen hen over medarbejderne, og pa den made se, hvorvidt er
har veeret + 14 dages sammenlagt sygefraveer.

iler ~ @ Del ¥ Ie Eksportér ~ & ChatiTeams g¢p Udforskdissedata @ F3indsigt (@ Abonnerpd rapport 0 Tilfgj regel for alarm =

Registreret sygefraveer - Medarbejder overblik

Antal sygedage i den valgte periode fordelt pA medarbejdere
80

Planlagt ferie

Sygefravaer

N - Hovedomrade, Enhed, E...

Registreret sygefraveer

Antal sygedage

Overblik

Medarbejder overblik 2 Medarbejder, Medarbed...
Alle N

3.
Daglig I I I :,
e el e Bl e _.po olE. o Hecle Framshpe Fraeersy

(5] Markér alt

~ [] Bams sygdag

Sygefraveerskalender




Forside
Ferie

Planlagt ferie
Sygefravaer

Registreret sygefraveer

Overblik

Medarbejder overblik

Daglig

Perioder
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OPF@LGNING VED 3 SYGEFRAVZARSPERIODER PA 6 MANEDER

For at fglge op pa 3 sygefravaersperioder pa 6 maneder, skal der klikkes pa
rapporten perioder. Denne rapport udstiller sygefraveersperioder, som er
registreret i Statens HR. Klik pa trekanten ved Medarbejder for at sortere pa
antal sygefraveersperioder pr. medarbejder. Tabellen vil sortere sig med
alfabetisk reekkefglge.

Pa valgboksen til hgjre i billedet, kan du indszette perioden til at udstille de
sidste 6 maneder

Du kan nu navigere ned igennem listen af medarbejdere, og | de tilfeelde hvor
der fremgar 3 sygefraveersperioder, skal der fglges op.

Enned Medarbejder Fraveerstype Staridato | Sluidato | Timer | Arbejdsdage | Kalenderdage
I 2523 8| [ 7052004 )
TSickness | 06-01-2024 | 08-012024 750 T00 T00
SygdonuSickness | 09-04-2024 | 09-04-2024 750 100 100 9o
Sygdom/Sickness | 22-04-2024 | 31-12-9999 30,00 4,00 400
Sygdom/Sickness | 30-01-2024 | 31012024 | 15,00 700 200
SygdonuSickness | 28-02-2024 | 01032024 | 22,00 3,00 300
Sygdom/Sickness | 25-03-2024 | 25022024 400 053 1,00 Hovedomrade. Enhed E_

Sygdom/Sickness | 22-01-2024 | 23-01-2024 1184 2,00 200 _

Medarbejder, Medarbejd. ..

SygdomiSickness | 19-02-2024 | 19-02-2024 5,92 1,00 1,00 Alle s

Fraveerstype, Fravaersty...

SygdomiSickness | 15-04-2024 | 16-04-2024 2368 4,00 400
Sygdom N

Sygdom/Sickness | 04-12-2023 | 08-12-2023 37,00 5,00 5,00
Sygdom/Sickness | 26-02-2024 | 27-02-2024 15,00 2,00 200
Sygdom/Sickness | 28-11-2023 | 30-11-2023 18,00 240 3.00
Sygdom/Sickness | 02-02-2024 | 02-02-2024 7,00 1,00 1,00
Svadom/Sickness | 12-02-2024 | 13-02-2024 15.00 200 200
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OPF@LGNING VED HYPPIGT FRAVZAR PA GRUND AF BARNS F@RSTE OG
ANDEN SYGEDAG (5 PERIODER PA 12 MANEDER)

For at fglge op pa Hyppigt sygefraveer pa grund af barns fgrste og anden
sygedag (5 perioder pa 12 maneder) skal du navigere til rapporten perioder. Pa
valgboksen Dato til hgjre i billedet, kan du indseette perioden til at udstille 12
maneder. | valgboksen fravaerstype skal du vaelge Barn syg.

Klik pa trekanten ved Medarbejder for at sortere pa antal sygefraveersperioder
pr. medarbejder. Tabellen vil sortere sig med alfabetisk reekkefglge.
Hvis der fremgar 5 perioder inden for 12 méaneder, skal der fglges op.

e | Medarnejder Fraveerstype Startgato | Sluigate | Timer Arbejdsdage | Kalenderdage

Bams 1. sygedag/Child 1. day of sickness | 08-02-2024 | 09-02-2024 7,00 1,00 1,00

Ferie

Sygefravaer Barns 1. sygedag/Child 1. day of sickness

15-09-2023 | 15-09-2023

Registreret sygefraveer Bans 2 sygedag/Child 2. day of sickness

18-09-2023 | 18-09-2023

Overblik Barns 1. sygedag/Chiid 1. day of sickness | 07-08-2023 | 07-08-2023 Hovedomréde, Enhed, E_

Medarbejder, Medarbejd. ..

14-12-2023 ( Fraveersiype, Fravaersty. .

Medarbejder overblik

Barns 1. sygedag/Child 1. day of sickness | 22-03-2024 | 22.03-2024 5,00 1,00 1,00
Daglig WaTE 1 SygeaaGICRIG 1. Gay O SIEANESS | 23-04-2024 | 23-04-2024 4,00 0,57 1,00
Bams 1. sygedag/Child 1. day of sickness | 24-08-2023 | 24-08-2023 7.40 0,00 1,00

Perioder

Barns 2 sygedag/Child 2. day of sickness | 14-12-2023

Barns sygdag
b |50y efter
(8] Marker alt

Bams 1

sygedag/Child 1. day of sickness | 15-05-2023 | 15-05-2023

Bams 1. sygedag/Child 1. day of sickness

24-08-2023 | 24-08-2023

v [] Amejdsbetinget

23-10-2023

Barns 1. sygedag/Child 1. day of sickness 23-10-2023

~ M Bams sygdag

Bams 1. sygedag/Child 1. day of sickness | 13-12-2023 | 13-12-2023 7.50 1,00 1,00

Bams 1. sygedag

Barns 1. sygedag/Child 1. day of sickness | 31-01-2024 [ 31-01-2024 Bams 2. sygedag

28-02-2024 (s L v [ Graviditetsbetinget

Barns 1. sygedag/Child 1. day of sickness | 28-02-2024

Bans 1. svaedac/Child 1. dav of sickness | 04-04-2024 | 04-04-2024



