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Kontrol af opbrugte prgveforsgg

Procedure for kontrol af opbrugte prgveforsgg i QlikView og registrering i STADS

Malgruppe: Medarbejdere pa Institutterne, der arbejder med studieadministration

FORMAL OG AFGRANSNING

Formalet er at sikre, at alle studerende behandles efter samme procedure og regler, nar de har opbrugt
deres proveforsgg og dermed ikke leengere lever op til kravene i bekendtggrelserne.
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I henhold til kapitel om antal prgveforsgg har alle studerende 3 prgveforsgg til hver prgve i studieordnin-
gen, geelder eksamensbekendtgerelsens for savel universitetsuddannelser samt for erhvervsrettede ud-
dannelser:

§ 4. En bestdet eksamen eller prgve kan ikke tages om.

Stk. 2. En studerende har tre forsgg til at bestd en eksamen eller prgve, jf- dog § 28, stk. 2, 3. pkt,
0g § 29, stk. 3.

En studerende, der har opbrugt sine prgveforsgg, kan sgge studiensevnet om dispensation om et yderli-
gere forsgg.
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En dispensation til yderligere praveforsgg kan gives, hvis der efter studienaevnets konkrete vurdering fo-
religger useedvanlige forhold.

Hvis der gives afslag pa en dispensation, skal den studerendes indskrivning pa AAU bringes til ophar

ifalge:

adgangsbekendtggarelsen for bachelor og kandidat:

§ 42. Universitetet bringer indskrivningen til ophgr for studerende, der
3) er afskdret fra at gennemfgre uddannelsen, fordi den pdgaeldende har opbrugt sine prgveforsgag,

adgangsbekendtggarelsen for Erhvervsakademi- og Professionsuddannelser:

§ 36. Uddannelsesinstitutionen bringer indskrivningen til ophgr for studerende, der
3) er afskadret fra at gennemfgre uddannelsen, fordi den pdgaldende har opbrugt sine eksamensforsgg,

1. Arbejdsgang vedr. kontrol af opbrugte prgveforsag

Kontrollen vedr. opbrugte pragveforsgg foretages i marts og september. Det vil sige efter at alle resultater
fra reeksamenen er registreret i Digital Eksamen og overfgrt til Stads. Kontrollen kan ogsa foretages lg-
bende, da de studerende selv kan indsende en dispensationsansggning, men veer opmaerksom pa, at
praksis for kontrol og udmeldelse af de studerende skal veere ens for alle studerende.

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7

8)

Find de studerende, der har opbrugt deres prgveforsgg (se afsnit 2).

Gennemga udskriften fra QlikView med de resultater, der vises under menuen Studerende>Ud-
dannelse>Detaljeret studieordning eller de studerendes studiejournal.

Tjek i WorkZone, om der er studerende, der allerede har faet en dispensation, men mangler en
registrering af dispensation i iISTADS.

Send det farste brev vedr. opbrugte praveforsgg til de studerende (Brevskabelon laves af Ud-
dannelsesjura).

| brevet vil det fremga, at de studerende har 14 dage til at sende en ansggning om dispensation
ellers vil de blive udmeldt af AAU.

Studerende der ikke reagerer efter 14 dage, skal med det samme udmeldes af AAU uden yderli-
gere varsel (se Procedure for udmeldelse i iISTADS).

Studerende, der sgger om dispensation, skal have deres sag behandlet i studienaevnet ved
fgrstkommende mgde.

o Bliver dispensationsansggningen godkendt, sender instituttet afggrelsen til den stude-
rende per mail. Herefter tildeles et yderligere praveforsgg i iISTADS (se Procedure for
dispensationer i iISTADS) (Brevskabelon laves af Uddannelsesjura).

o Et afslag pa dispensationsansggning sendes til den studerende. Afslaget skal indeholde
en begrundelse og en klagevejledning. Den studerende far yderligere 14 dage til at klage
over afggrelsen.

Studerende, der klager over retlige forhold, skal have deres sag behandlet af Uddannelsesjura,
der nedseetter et klagenaevn. En eventuel klage sendes til sl-klager@adm.aau.dk. Hvis den stu-
derende ikke klager, er det vigtigt, at udmeldelsen sker sa hurtigt som muligt for at undgé, at den
studerende far et SU-tilbagebetalingskrav (Brevskabelon laves af Uddannelsesjura).

NB!: Al korrespondance vedr. opbrugte prgveforsgg: mailkorrespondance, breve og afgarelser, skal jour-
naliseres i Workzone under sagsgruppe 601 og enten med titlen [cpr.nr., Dispensation, Opbrugte prg-
veforsgq] eller [cpr.nr., Eksmatrikulering, Opbrugte prgveforsgag].



mailto:sl-klager@adm.aau.dk

2. Find studerende med opbrugte prgveforsgg i Qlikview

De studerende, der ikke lever op til kravene om studieaktivitet, kan findes som bla kategori i rapporten
"Identifikation af frafaldstruende studerende” i QlikView.

e Abn QlikView

e Find rapporten "Identifikation af frafaldstruede studerende”.

Name Time

‘a Datapakke med daglig opdatering. gvw 16/05/2023 0
(@) Dimittender.gww 16/05/2023 0
fal EVU Alselevm.qvw 16/05/2023 0
(a| Frafald bachelor.gvw 16/05/2023 0
‘a Frafald kandidat.qvw 16/05/2023 0
‘@ Identifikation af forsinkede studerende.qvw I 16/05/2023 0
‘a Karakterstatistik.qvw 16/05/2023 0
‘@] kontrol ad uddrammer til STS.qvw 16/05/2023 0

e (Start med at klikke p4 Aben heengelas i menulinjen)
QlikView x64 - [Identifikation af frafaldstruede studerende@]

File Edit View Selections Layout Settings Bookmarks Reports Tools Object Window Help
VGl 3900 g el e @8 drned) diocfunc])

Under fanebladet "Identifikation pa personniveau” veelges felgende:
| Identifikation pa personniveau | | Ste
e Fakultet: veelg fakultet.
e Studienaevn: vaelg studienaevn.

Valg ?
Campus hd e
Fakultet ’ 4
[nstitut - 9
Studienzevn M 9

ype v -
Studieretning (ram... ~ 2
Trafiklys v 9

Hgijre side af rapporten veelges fglgende:
e Resultat: Ikke bestaet — =

e Studieaktiv: Studieaktiv

e Orlov nu: Nej e

e Forsgg nr.: 3 eller derover paludigalgiv
kke studieaktiv
Orlov nu ?

Forsgg nr. ?

‘mm-&w{.—m




I midten af skeermbilleder vises nu tre oversigter/sggninger:
e Veelg s@gningen Eksamensaktiviteter — fordelt pa aktiviteter og forsgg nr. (nederst)

Eksamensaktiviteter - fordelt pd aktiviteter og forseg nr.
Navn v Studienr aktiv. kode aktivitetsnavn forsgg@ md bedem.dato karakter ECTS

XOXXXX 12345678  EMT330004L ezer algebra med anvendelse

EMK330004L
EMK660010L
EMK550008L
EMK660010L
e Klik pa Send to Excel
i

Bestaet ECTS
e Der fremkommer nu liste over ikke-bestaede studerende, der har forsag nr. 3 eller derover.

Udskriften bestar af persondata, de aktiviteter hvor den studerende har opbrugt sine prgveforsag og
antal prgveforsgg.... Ga herefter til afsnit 1, punkt 2 og falg derefter punkterne 2-8

OPRINDELSE, BAGGRUND OG HISTORIK

Proceduren er udarbejdet for at ensrette arbejdsgange i forhold til at sikre, at de studerende lever op til
kravene i bekendtggrelserne vedr. opbrugte prgveforsgg.

Proceduren erstatter version fra oktober 2018.

OVERORDNEDE RAMMER

e Eksamensbekendtggarelse for universitetsuddannelser: BEK nr 2271 af 01/12/2021, 84, stk. 2

¢ Eksamensbekendtggrelse for erhvervsrettede uddannelser (geelder for diplomingenigruddannel-
serne samt socialrddgiveruddannelsen dog kun 85): BEK nr 863 af 14/06/2022, 84 stk. 2

e Adgangsbekendtggrelsen (bachelor og kandidat): BEK nr 69 af 26/01/2023, 8§42 stk. 3

e Adgangsbekendtggrelsen for Erhvervsakademi- og Professionsbacheloruddannelser (pa AAU
Socialradgiver og diplomingenigr: BEK nr 87 af 25/01/2023, 8§36 stk. 3

KONTAKT / ANSVAR

| tilfzelde af spgrgsmal eller uklarheder i forhold til proceduren, bedes | kontakte Studiedata, Studieser-
vice pa feellesmail: Studiedata@adm.aau.dk.

| tilfzelde af spargsmal eller uklarheder i forhold til brevene til de studerende, bedes | kontakte Uddannel-
sesjura, Studieservice pa feellesmail Uddannelsesjura@adm.aau.dk).
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