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FORMAL OG AFGRANSNING

Formalet med dette dokument er at redeggre for, hvilke aktiviteter der kan sages stotte til via studienaevnene, og

hvilke der kan sgges via studieleder ved instituttet, samt hvordan der sgges.
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INDHOLD

1. Finansiering af aktiviteter ifm. studerendes projektarbejde (for studerende)

Studerende pa Institut for Baeredygtighed og Planleegnings uddannelser har mulighed for at sgge om gkonomisk
statte til aktiviteter, som relaterer sig til deres projektarbejde (sdsom rejser eller materialer) gennem studiensevnene
ved Institut for Beeredygtighed og Planlaegning. Finansering af disse aktiviteter udger i starrelsesordenen 25-40% af
studienaevnets midler. Midlerne fordeles ligeligt mellem studienaevnets uddannelser samt pa tvaers af forars- og ef-

terarssemestre.




Rejseomkostninger som en del af projektet

Studerende kan sgge om midler til at daekke ekstraordinzere rejseomkostninger i forbindelse med deres projektar-
bejde pa studiet. Der skal veere tale om aktiviteter, der typisk relaterer sig til feltstudier og anden dataindsamling,
som kraever en laengere transport eller ophold. Minimumsgraensen for ansggninger er 250 kr. Den geografiske af-
stand ift. rejseomkostningerne har betydning ift. prioriteringen af tildelte midler, da der er et gnske om at fremme pro-
jektarbejde uden for campusbyerne (Aalborg og Kgbenhavn). Midlerne er tiltaenkt enkeltstdende aktiviteter og ikke
f.eks. pendling i forbindelse med et projektorienteret forlgb ved en ekstern organisation ('praktik’) eller laengereva-
rende ophold i forbindelse med samme. Grundet begraensede midler kan der som hovedregel ikke forventes stgtte til

udlandsrejser (undtaget dog Dresundsregionen). Der kan ikke s@ges stgotte til kost i forbindelse med rejser.

Materialer som en del af projektet

Studerende kan sgge om midler til at daekke ekstraordinaere materialeudgifter i forbindelse med deres projektarbejde
pa studiet. Der skal veere tale om materialer, som er ngdvendige for udarbejdelse af projektet, sdsom f.eks. et krav
om fremstilling af prototyper eller et 3D print. Med materialer menes typisk flamingo, karton og lignende. Minimums-

greensen for ansggninger er 250 kr.

Procedure for ansggning om projektmidler via studienavn
Ansggning om projektmidler sendes til det pageeldende studienaevns mail og skal indeholde en beskrivelse af pro-
jektaktiviteten og begrunde formalet og relevansen ift. projektarbejdet samt indeholde et realistisk budget. Ansagnin-

gen skal veere underskrevet af projektvejleder.

Studienaevnets midler fordeles ligeligt mellem dets uddannelser samt pa tveers af forars- og efterarssemestre. Veer
opmeerksom pa, at der kun er begraensede midler til radighed, hvorfor der som hovedregel ikke kan forventes statte
til udlandsrejser (undtaget dog @resundsregionen). Af samme arsag kan der maksimalt ansgges om 1000 kr. per
studerende. Det kan herudover ikke garanteres, at det er muligt at tildele ans@ger det fulde belgb, da dette afhaenger
af meengden af ansggninger samt stgrrelsen pa de ansagte belagb. Der kan ikke s@ges statte til kost i forbindelse

med rejser.

Ved starre projektudgifter henvises studerende saledes til legathandbogen. Seerligt i forbindelse med internationale

rejser henvises til Internationalt Kontor pa Aalborg Universitet: https://www.studerende.aau.dk/valg-undervejs-og-

job/ophold-i-udlandet/legater-under-dit-udlandsophold/stotte-til-grupperejser-til-udlandet

Bemezerk, at studerende som s@ger stgtte hos flere interne puljer internt pa AAU, skal oplyse om disse i ans@gnin-

gen. Projekter, som far anden statte internt pa AAU, kan ikke fa andel i studiensevnenes midler.

Ansggningsblanketten Blanket til ans@gning om PLAN studienaevnsmidler til udgifter til materialer eller rejser ifm.

projektarbejde bedes anvendt ved ansggning.
Frist for ans@gning om studienaevnenes midler:

o efterarssemesteret: 5. oktober

o forarssemesteret: 5. marts

Refusion sker gennem afregningssystemet AAU e-forms. Link til dette system udsendes sammen med den bevil-

lingsskrivelse, som modtagere af studienaevnenes midler far tilsendt.

Frist for indsendelse af afregning og upload af bilag i e-forms:



https://www.studerende.aau.dk/valg-undervejs-og-job/ophold-i-udlandet/legater-under-dit-udlandsophold/stotte-til-grupperejser-til-udlandet
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o efterarssemesteret: 30. november

o forarssemesteret: 30. maj

Ift. refusion af udgifter til transport ger vi opmeerksom pa felgende:
o der refunderes ikke udgifter til Uber

o der refunderes ikke udgifter til leje af bil gennem tjenester som GoMore og DriveNow.

Studienaevnet for Planleegning og Landinspektgruddannelsen: pl-sn@plan.aau.dk

Studienaevnet for Teknoantropologi og Baeredygtigt Design: tb-sn@plan.aau.dk

2. Finansiering af semesterstudieaktiviteter (for semesterkoordinatorer)
Semesterkoordinatorerne har mulighed for at sgge om gkonomisk stette til studieaktiviteter, som er en del af seme-
steret gennem studiensevnene ved Institut for Beeredygtighed og Planleegning. Finansiering af studieaktiviteter udgar

i starrelsesordenen 60-75% af studienaevnets midler.

Aktiviteter som en del af semesteret

Semesterkoordinator kan sgge om midler til aktiviteter planlagt som en del af semesteret, sdsom en ekskursion,
workshop, gaesteforeleesning eller lign. Aktiviteterne skal begrundes i ansggningen ift. relevans for det pagaeldende
semester. Grundet begraensede midler kan der som hovedregel ikke forventes stgtte til udlandsrejser (undtaget dog

Jresundsregionen). Der kan ikke s@ges statte til kost i forbindelse med rejser.

Materialer som en del af semesteret
Semesterkoordinator kan sgge om midler til indkgb af materialer, som er ngdvendige for afholdelse af semesteret.

Disse kan veere flamingo, karton osv.

Saerligt vedrarende forste studiear (geeldende for bade bachelor- og kandidatuddannelser)
Studienaevnene stgtter studieaktiviteter, som har til formal at bygge bro imellem studerende pa campus Aalborg og
campus Kgbenhavn pé fagrste studiear (bade bachelor- og kandidatuddannelser), sdsom feelles udflugter og besgg

hos hinanden.

Procedure for ansggning om studieaktivitetsmidler via studienavn
Ansggning sendes til det pageeldende studiensevns mail og skal indeholde en beskrivelse af aktiviteten og begrunde

formalet og relevansen ift. semesteret samt indeholde et realistisk budget.
Frist for ans@gning om ovenstaende midler:

o efterarssemesteret: 15. august

o forarssemesteret: 15. januar

Studienaevnet for Planleegning og Landinspektgruddannelsen: pl-sn@plan.aau.dk

Studienaevnet for Teknoantropologi og Baeredygtigt Design: tb-sn@plan.aau.dk
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3. Finansiering af studiemiljoaktiviteter (for studerende og undervisere)
Savel undervisere som studerende kan s@gge om gkonomisk stgtte til studiemiljgaktiviteter gennem studieleder ved
Institut for Baeredygtighed og Planlaegning. Der kan s@ges om statte til tveergdende aktiviteter, der er faglige og iden-

titetsskabende for de enkelte uddannelser.

Procedure for ansggning om studiemiljgaktivitetsmidler

Ansggning sendes til studieleder pa studieleder@plan.aau.dk og skal indeholde en beskrivelse af aktiviteten, herun-

der en beskrivelse af, hvordan aktiviteten bidrager til at styrke studiemiljget og den faglige identitet pa studiet, samt

et realistisk budget.

Frist for ans@gning om studiemiljgaktivitetsmidler via studieleder:

o efterarssemesteret: 5. oktober

o forarssemesteret: 5. marts

Refusion sker gennem en refusionsblanket, som udsendes sammen med den bevillingsskrivelse, der bliver sendt ud

pa mail til modtagere af studieleders midler.
Frist for indsendelse af refusionsblanket samt bilag for udgifter til refusion:

o efterarssemesteret: 1. december

o forarssemesteret: 30. juni

4. Finansiering af kursusholders udgifter ved ekskursioner (for undervisere)

Ved kursusaktiviteter over flere dage kan midler til at daekke udgifter for kursusholdere ansat ved Institut for Baere-

dygtighed og Planleegning ans@ges via studieleder og vil blive daekket af en institutpulje.

Frist for ans@gning om ovenstaende midler:
o efterarssemesteret: 15. august

o forarssemesteret: 15. januar

5. Begraensninger

Der kan ikke s@ges om stgtte til felgende aktiviteter:

Stotte til studieture
Der ydes ikke stgatte til studieture, der ikke indgar som en aktiv del af semesteret og ikke udger en aktivititet for alle

studerende pa semesteret.

Stotte til etablering af udenlandssamarbejde med andre universiteter
Stotte til etablering af udenlandssamarbejde med andre universiteter skal ansgges gennem Internationalt Kontor pa

Aalborg Universitet (https://www.internationaltkontor.aau.dk/). Studieleder har mulighed for at statte dette med be-

graensede midler.
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KONTAKT / ANSVAR

Studieleder ved Institut for Baeredygtighed og Planlaegning er ansvarlig for denne procedure og kan besvare eventu-

elle spagrgsmal.

Studieleder kan kontaktes pa studieleder@plan.aau.dk.
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