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Forretningsorden for semestergruppemgder og

semesterevaluering

Planlaegning og formkrav til semestergruppemgder og referater

Semesterkoordinatoren er ansvarlig for afholdelse af semestergruppemegderne, og studiesekretzeren deltager
i den udstraekning, det kan lade sig ggre.

Der afholdes 2-3 mgder i Igbet af semestret. Det fgrste mgde afholdes 3-4 uger efter semesterstart.

Pa kandidatuddannelsens 4. semester afholdes der ingen semestergruppemgder. Studiesekretaer sender tem-
plate og evt. reminder til studerende vedr. semesterevalueringsrapporten for kandidatuddannelsens 3. seme-
ster.

De studerende og studienavnsformand indkaldes til et studieevalueringsmgde medio maj i forbindelse med
at der udsendes SurveyXact evalueringsskema til de studerende for afgangssemesteret.

Selvom der ikke afholdes semestergruppemgder pa kandidatuddannelsens 4 semester, kan de studerende
altid kontakte semesterkoordinatoren, hvis de oplever problemer pa semestret.

Forud for hvert semestergruppemgde sender studiesekretaerer skabelon for semestergruppemgdereferat
(ferste m@de) eller referat fra sidste mg@de til de studerende. Studiesekretaerer udpeger i den forbindelse en
studerende til at tage referat til semestergruppemegde og beder vedkommende om at medbringe laptop til
mgdet.

| forleengelse af det 1. semestergruppemgde udfaerdiger de studerende et udkast til en semesterevaluerings-
rapport. Studiesekretaerer sender i den forbindelse yderligere skabelon for semesterevalueringsrapport.

| forleengelse af det sidste semestergruppemgde udfeerdiger de studerende et udkast til aret underviser. Stu-
diesekreteerer sender i den forbindelse yderligere kriterier for udpegning af arets underviser.

Dagsorden for semestergruppemgdet fglger skabelon for semestergruppemgdereferat der indeholder fgl-
gende punkter:

1. Valg af referent (i fald den udpegede studerende ikke er mgdt frem veelges en ny referent blandt
de studerende)

Opfelgning og godkendelse af referat fra sidste mgde

Meddelelser (Inkl. planlagte geesteforeleesninger og virksomhedsbesgg)

Kursusmoduler, gaesteforelaesninger og workshops (Inkl. PBL og entreprengrskab):

Projektmodul

Generel evaluering af semestret indtil nu

Eventuelt

Naeste mg@de (Dato og navn pa referent til neeste mgde oplyses af studiesekretaer)
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Al. Semesterevaluering fra forrige semester (Semesterevalueringsrapport udarbejdes af de studerende
umiddelbart efter fgrste semestergruppemegde og sendes til studiesekreteeren. Semesterkoordinator er ord-
styrer.)

A2. Forslag til arets underviser (Indstillingen udarbejdes selvstaendigt af de studerende umiddelbart efter
sidste semestergruppemgde og sendes separat til studiesekretaeren. Der udpeges en ansvarlig blandt de stu-
derende til at tage initiativ til udarbejdelsen af indstillingen.)

Koordinators seerlige forpligtigelser

e Koordinator er ordstyrer og sgrger for, at semestergruppemgdet afvikles i god tone.

e Koordinator opfordrer de studerende til at kontakte kursusholdere ved mindre mangler, fx ved sent
upload af kursusmaterialer, gnsker til flere eksempler, mm.

e Koordinator tager handling pa konkrete problemstillinger som det er muligt for koordinator at ggre
noget ved. Fx afklaring ved kursusholder eller vejleder, arrangering af virksomhedsbesgg og gaestefo-
relaesning, mm.

e Koordinator sgrger for at holde sig orienteret ved studienavnsformand ved vaesentlige problemstil-
linger, som det ikke er muligt for koordinator at Igse. Koordinator meddeler studerende om de
handlinger vedkommende eller studienzevnet har i igangsat for at Igse problemstillingen.

e Koordinator godkender referatet og sikrer at der ikke fremkommer stgdende sprogbrug og underlgdig
kritik samt bringer praciseringer i forhold til kritikpunkter.

Efterfglgende handtering af referat fra semestergruppemgderne
Studiesekretaeren modtager referatet fra referenten og sender det til godkendelse hos semesterkoordi-

natoren.

Nar referatet er godkendt, sender studiesekretzeren det til studerende, studienavnet, undervisere, vej-
leder og bi-vejledere pa semestret sa hurtigt som muligt og senest 1 uge efter mgdet.

Kommentarer og svar fra undervisere og vejledere videresendes til studienavnet og behandles i forbin-
delse med referatet.

Skabelon til semestergruppemgdereferatet findes pa instituttets uddannelseshjemmeside.

Semesterevalueringsrapport

Ved indkaldelse til det 1. semestergruppemgde modtager de studerende samtidig en e-mail fra studiese-
kreteeren om at udfeerdige en semesterevalueringsrapport. Denne e-mail indeholder referater fra forrige
semesters semestergruppemegder.

Studenterkoordinatoren er ordstyrer ved udarbejdelse af semesterevalueringsrapporten. De studerende
pa det pageeldende semester skal udfaerdige rapporten.

Det er tilladt at navne pa undervisere og vejledere indgar i rapporten. Alle studerende skal hgres, inden den
endelige rapport sendes til studiesekretaeren. Studiesekretaeren sgrger derefter for, at rapporten sendes
til gennemlaesning ved den tidligere semesterkoordinator, som har mulighed for at komme med kom-
mentarer, inden han/hun endeligt godkender rapporten.

Frist for aflevering af den godkendte semesterevalueringsrapport til studienaevnet er henholdsvis den
15. marts og 15. oktober.


https://www.energy.aau.dk/uddannelser/for-indskrevne-studerende-og-undervisere/studienaevnet-for-byggeri-energi-elektronik-og-maskin-i-esbjerg/semesterevalueringer-studienaevnet-for-byggeri-energi-elektronik-og-maskin-i-esbjerg
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Semesterevalueringsrapporten pa alle semestre skal indeholde fglgende punkter:
1. Opsamling og anbefalinger (hvad har fungeret godt, mindre godt, anbefalinger til 22ndringer m.m.)
2. Semestret generelt (bl.a. opstart, gruppedannelse, semestergruppemgder m.m.)
3. Projektmodulet (f.eks. hvordan er det forlgbet for grupperne, sammenhaeng med kursusmodulerne, de
studerendes oplevelse af projektforlgbet, vejledning, eksamen m.m.)
4. Kursusmodulerne et for et (hvordan er kursusmodulet forlgbet, de studerendes oplevelse af forelaes-
ninger og opgaveregning/gvelser, eksamen m.m.)

Semesterevalueringsrapporten pa kandidatuddannelsens 4. semester

| starten af semesteret modtager de studerende en e-mail fra studiesekretzeren. Studenterkoordinatorerne
fra det foregaende semester igangseetter rapportens udarbejdelse i samarbejde med de andre studerende,
dvs. de, der har taget et ordinaert semester samt de, der har vaeret i virksomhedsophold eller i udlandet pa
kandidatuddannelsens 3. semester.

Skabelon til semesterevalueringsrapporten findes pa instituttets uddannelseshjemmeside.

Semesterevalueringsrapporten skal afspejle den samlede vurdering af semestrets forlgb og kan tage udgangs-
punkt i input fra semestergruppemgdereferaterne.

Pa bacheloruddannelserne laver hvert semester en samlet rapport, mens hver specialisering pa kandidatud-
dannelserne laver et oplaeg hver.

Semesterevalueringsrapporten formidles udelukkende til studienaevnet, de studerende, underviserne og vej-
lederne pa det pageeldende semester. Studienaevnet behandler de i rapporten naevnte opmaerksomhedspunk-
ter og feedback i gvrigt pa det naestkommende studienaevnsmgde. Resultaterne af semesterevalueringen og
studienavnets opfglgning laegges pa instituttets hjemmeside i en rapport, hvor de kvalitative data og evalue-
ringen af de enkelte kurser er frasorteret.
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