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VEJLEDNING TIL OPRETTELSE AF 

KANDIDATLISTE 2024 
 

Det  er  i  va lgsystemets kandidatanmeldelsesmodul ,  a t  du/ I  ska l  opret te  en kandidat l is te .  I  

denne ve j ledning  beskr i ves de forskel l ige s teps t i l  opret te lse af  kandidat l is te ,  udsendelse af  

inv i ta t ioner  og afsendelse af  kandidat l is te .  Herudover beskr ives det ,  hvordan inv i ta t ionerne 

accepteres ,  og hvordan s tatussen for  l is terne  og  inv i ta t ionerne ses.  

 

 

1.Opret kandidatl iste,  udsend invi tat ioner og afsend kandidatl is te  

Du skal  s t i l le  op på en  kandidat l is te ,  uanset  om du vælger a t  s t i l le  op  a lene e l ler  sammen med 

andre.  De t  er  den ,  som opret ter  kandida t l is ten,  der  er  ” l is tekoord inator ” ,  og som kan inv i tere 

andre t i l  l i s ten.  

 

1 .a)  Log ind på va lgsystemets kandidatanmeldelsesmodul  

Log ind i  kandidatanmeldelsesmodulet  v ia  ht tps: / /e -va lg.e-vote.dk/e -va lg -

kandidatanmeldelse/ faces/ logon  med d i t  sædvanl ige brugernavn (aau -mai l )  og adgangskode.   

Vælg "Aa lborg  Univers i te t "  på l is ten.  Du kan nu b l ive mødt  a f  k rav om mul t i fak tor -va l ider ing 

for  a t  logge ind i  systemet .  

 

1 .b)  Opret  kandidatl is te  

Vælg ”Opret  kandida t l is te ”  ud for  det  va lg ,  du  ønsker at  opret te  en kandidat l is te  t i l  og udfy ld  

a l le  fe l ter  med:  * .  

VIGTIGT:  

-  L is tens navn må ikke ind ikere,  hv i lket  de lva lg kandidat l is ten vedrører .  F .eks.  må man 

ikke ka lde s in  l is te  for  "Studienævn for  xxx "  e l ler  " Ins t i tu t  fo r  xxx "  e l ler  en kendt  

forkor te lse her for .  Hv is  du opst i l le r  a lene og  uden om foreninger ,  kan du f .eks.  vælge 

at  ka lde l is ten for  d i t  eget  navn.  

-  I  forho ld t i l  opst i l l ingsmåde skal  du vælge,  om l i s ten skal  være rangordnet /pr ior i teret  

(kandidaterne  opst i l le r  i  en bestemt rækkefølge)  e l ler  sideordnet  (kandidaterne 

opst i l le r  på l ige fod  med h inanden).  

-  Du bedes også angive e t  te le fonnummer,  så Va lgsekretar ia tet  kan  kontak te d ig  i  

t i l fælde af  spørgsmål  t i l  d in  kandidat l is te .   

 

https://e-valg.e-vote.dk/e-valg-kandidatanmeldelse/faces/logon
https://e-valg.e-vote.dk/e-valg-kandidatanmeldelse/faces/logon
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L is tekoord inatoren,  dvs.  den der  opret ter  kandidat l is ten,  er  automat isk  kandidat  på l is ten med 

status ”accepteret ” .  Ved  pr ior i terede l is ter  t i lde les l is tekoord inatoren au tomat isk  1.  pr ior i te t ,  

men det  kan man ef ter fø lgende ændre.  Når du  har  k l ikket  "Fortsæt "  f remkommer der  e t  

skærmbi l lede,  hvor  du skal  k l ikke  på "Færdiggør  d in  kandidat l is te " .   

 

 

 

K l ik  på færdiggør d in  l is te .  Hv is  ikke du ønsker a t  inv i tere andre  t i l  a t  ops t i l le  på l is ten,  ska l  

du k l ikke  på "Afsend l is te "  neders t  i  høj re  h jørne .  Din l is te  e r  nu indsendt .   

L is ten skal  være indsendt  inden den 25.  oktober 2024 kl .  12.00.  Hvis  du ønsker at  inv i tere  

kandidater  t i l  a t  s t i l le  op  på d in  l is te ,  ska l  du gå  t i l  punkt  1 .c) .   

 

1.c)  Sådan t i l føjer du kandidater t i l  l isten  

Hvis  du ønsker f le re ops t i l lede end d ig  se lv  på d in  l is te ,  ska l  du vælge ikonet  ” Ti l fø j  kandidat ” .  

Her kan du k l ikke  på "Vælg person "  og søge på  den kandidat ,  du ønsker  at  inv i tere t i l  a t  

opst i l le  på d in  l is te .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vær opmærksom på ,  a t  når  du vælger kandidat ,  ska l  der  måske scro l les  t i l  høj re ,  for  a t  k l ikke 

”Ok ” .   

 

Du b l iver  dernæst  bedt  om at  angive pr ior i te t  ( rang),  hv is  du har  va lgt  pr ior i teret  

opst i l l ingsmåde.  Kandidaternes in format ioner kan ef ter fø lgende t i l re t tes  ved at  vælge ” Rediger  

kandidat ” .  Kandidaternes AAU -mai l  f remgår  t i l  høj re ,  når  du f remsøger  dem t i l  a t  s tar te  med.   

 

 

1 .d)  Udsend inv itat ioner   

Lis tekoord inator  vælger  ”Udsend inv i ta t ioner ”  og  k l ikker  ”JA ”  på bekræfte lses -popup’en,  

hvoref ter  inv i ta t ionerne sendes t i l  de opret tede kandidater /s t i l le re.  Du kan ad f lere omgange 

t i l fø je  kandidater  og udsende inv i ta t ioner  t i l  d isse.  Først  når  du har  a fsendt  l is ten t i l  

Va lgsekretar ia te t ,  der  ikke længere  være mul ig t  a t  t i l fø je  kandidate r  t i l  l i s ten.   

 

VIGTIGT: Vær opmærksom på,  a t  udsendte l is te inv i ta t ioner  e l ler  s t i l l e r inv i ta t ioner  kan ende i  

de inv i teredes spam-indbakke/uønsket  post .  
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Særl igt  for opsti l l ing t i l  bestyrelsen   

For at  opst i l le  t i l  bestyre lsen,  ska l  du have mindst  10 s t i l le re,  som har accepteret  d in  

s t i l le r inv i ta t ion inden fo r  f r is ten  d.  25 .  oktober 2024 k lokken 12 .  Vælg fanebladet  ”St i l l ere ”  og  

k l ik  på ikonet  "Ti l fø j  s t i l l e r " .  Nu kan du k l ikke på "Vælg person "  og søge på den person,  du  

ønsker at  inv i tere t i l  a t  være s t i l le r  på d in  l is te .  Kl ik  ”OK ” ,  nå r  du har  markeret  den person,  du 

ønsker at  inv i tere som s t i l le r .  Gentag det te  indt i l  der  er  mindst  10  s t i l le re .  Bemærk,  a t  det  ikke 

er  t i l ladt  a t  være s t i l le r  på en l is te ,  som man se lv  er  opst i l le t  på.  St i l le rnes in format ioner kan 

ef ter fø lgende t i l re t tes  ved at  vælge ” Rediger  s t i l l e r ” .   

 

 

1.e)  Afsend kandidatl is ten  

Lis tekoord inator  vælger  ”Afsend l is te ”  og k l ikker  ”JA ”  på bek ræfte lses -popup’en.  Here f ter  e r  

l i s ten afsendt  t i l  Va lgsekretar ia tet ,  og det  e r  ikke  længere mul ig t  a t  re t te  i  l is ten.  Det  er  dog 

s tad ig mul ig t  for  inv i te rede at  acceptere e l le r  a fv ise deres inv i ta t ion,  inden for  deadl ine for  

opst i l l ing.  L is ten skal  være afsendt  inden den 25.  oktober 2024 k l .  12.00.  Kig evt .  på  

oversigten for at  kontrol lere s tatus for  l isten.  

 

 

2 .  Besvar en invitat ion  

Inv i terede kandidate r  og  s t i l le re modtager v ia  AAU -mai len en e -mai l ,  hvor i  der  er  e t  l ink  t i l  

va lgsystemet  (a fsender er  noreply@aau.dk) .  L inket  fører  d i rekte ind t i l  den opret tede 

kandidat l is te  med opl is tn ing af  de kandidate r ,  der  er  inv i terede t i l  a t  s t i l le  op på l is ten.  Her 

vælges enten ”Accepter ”  e l ler  ”Afv is ” ,  og der  k l ikkes ”JA ”  på bekræfte lses -popup’en.  

 

 

3.  Se sta tus på eksisterende l is ter  og inv itat ioner  

Uanset  om du er  l is tekoord inator ,  kandida t  e l ler  s t i l le r  kan du or ien tere d ig  om status på l is ten 

ved at  logge ind i  kandidatanmeldelsessystemet  igen.  Når  f r is ten for  opst i l l ing er  ud løbet ,  er  

det  ikke længere mul ig t  a t  se s tatus.  

 

 

Kontakt  Valgsekreta r ia tet  på va lgsekretar ia te t@adm.aau.dk ,  hv is  der  opstår  problemer med at  

foretage opst i l l ing.  

 

F ind yder l igere  in format ioner  om valget ,  t idsp lan ,  va lgregler  og meget  mere på 

www.aauvalg.aau.dk.   

mailto:valgsekretariatet@adm.aau.dk

